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附件 5 

复旦大学经济学院本科生毕业论文体例要求和写作规范 

（2017.11） 

※ 请在撰写毕业论文前仔细阅读本文，并根据本文要求进行论文撰写；在完成论文基

本写作后再根据《本科生毕业论文格式模板》进行论文排版。 

 

经济学院本科生毕业论文要求包含题目、作者姓名和院系、指导教师、中英文的摘要

与关键词、目录、引言、正文、注释、参考文献、后记等内容。 

 

一、写作规范 

（一）内容提要 

内容提要应体现论文的研究对象、研究方法、研究发现和研究建议等内容要点，一般为

200～300 字。请注意内容提要不是文章的引言，也不仅仅是文章的结论，更要避免内容提

要与论文结论使用完全相同的表述。 

（二）关键词 

关键词是用以反映论文主要内容的词、词组或短语，其功能为“便于检索，勾勒文意”，

一般每篇标引 3～5 个为宜。其内容为：研究主题、研究方法、补充主题。 

关键词可以从文章题目、内容提要或正文中精选。选择和判断关键词的简单方法是，看

所选词是否为文题中的主要专业名词或词组。如选出的词还不能完全提供检索信息，再从内

容提要甚至正文中去选。 

关键词应是经过规范化处理的主题词，而不是自由词，同时避免把如“发展”、“影响”

等选作关键词。 

（三）中图分类号 

请以《中国图书馆分类法（第五版）》为依据，提供您的论文的中图分类号。 

具体类目可查询图书馆网站：

http://www.library.fudan.edu.cn/content/fileUpload.action?method=downFileById&fileId=1854 

（四）英文标题和摘要 

英文标题、摘要和关键词信息同样重要，在翻译时应力求贴切、准确；英文一律使用

Times New Roman 字体。  
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（五）JEL code  

1、查询网址 https://www.aeaweb.org/econlit/jelCodes.php?view=jel#A 

2、JEL 分类号不超过 3 个。 

 

二、编辑体例 

（一）页面设置 

本刊页面设置要点如下： 

 A4 纸，上边距 3cm，下边距 2.5cm，左边距 2.7cm，右边距 2.7cm；页眉 1.5；页

脚 1.75. 

 正文排小四号宋体字，行间距为 24 磅； 

 页眉内容： “复旦大学经济学院 20** 年本科毕业论文”，字体为宋体，字号为小

五号，居中。 

 页脚为页码：标题摘要页不标页码；目录页用罗马字体“Ⅰ、Ⅱ”编页码；正文首

页开始重新编页码“1、2、3”；所有页码在页脚居中。 

（二）正文中的标题 

一级标题为文章标题； 

二级标题以汉字一、二、三„„为序，占两行居中，序号后排顿号；“目录、参考文献

和后记”不加序号，从“引言”开始标序号。  

三级标题以汉字（一）、（二）、（三）„„为序，占一行居左排（首行缩进 2 字符），序

号后不排标点； 

四级标题以阿拉伯数字“1．”、“2．”、“3．”„„为序，接文排； 

五级标题以阿拉伯数字（1）、（2）、（3）„„为序，文中串文排； 

凡是单占行的标题后均不用标点。 

  （三）公式和图表的编排 

 数学公式用 Mathtype 公式编辑器输入后插入正文，公式居中，上下各空一行，序

号右靠齐。 

 表的标题位于表的上方，图的标题位于图的下方；如需交待资料来源，还应在图或

表的下方注明“资料来源：”；如有补充说明，应以“注：”的形式进行说明。顺序

为：先“注”，后“资料来源”。 

 表左右两边不加边框。 

https://www.aeaweb.org/econlit/jelCodes.php?view=jel#A
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 表中的统一单位提出来放在表标题的后面。 

 插图不要外边框。 

 注意给出图中横、纵坐标轴的名称，如元、增长率、%等。 

 图表中的数据与正文分析务必对应一致，并确保相关计算准确无误。 

 每个图表尽量放于一页内。 

 表、图与上下正文文字之间各空一行。 

 (四) 正文中的注释（脚注） 

正文中的注释（脚注）是对正文内容的解释或补充性说明，故解释性的注释采用脚注（页

下注）的形式。注释不少于 3 个。 

凡属观点引用或佐证性质，仅用来交待文献出处的注释一律使用编年著，即“（作者，

年份）”的格式，同时把对应文献的完整信息按规定格式列入文末的主要参考文献。 

对标题的说明（比如用来交待基金项目来源等信息）请用星号（）。其他脚注的序号为

①、②、③„„，每页重新编号。正文中脚注序号的位置一般在句子标点符号之外，但如果

脚注是对句中某一词语的解释，则可放在句中所解释词语的后面。 

(五) 正文中的英文信息 

首次出现的英文缩写必须给出对应的中文和英文解释，如首次出现“ABS”，应采用如

下格式：“资产支持证券（Asset-Backed Security，ABS）”，首字母大写。 

    

三、参考文献规范 

论文最后应有相应的参考文献，“参考文献”不少于 5 个。 

 正文中，除引用马列主义原著外，对观点、数据等的引用一律采用编年注格式，即

标明作者、年份，并视情况确定是否需要标注页码。 

 在正文中提及的文献，应在文后的参考文献中列出详细信息；文后的参考文献中，

不应出现正文中没有提及的文献。即确保引用来源同时出现在列表和正文中，并且

二者的拼写和日期一致。 

 文后参考文献编号为[1][2][3]„„，先中文文献，后英文文献，按照拼音和字母顺

序 A—Z 升序排列。 

 参考文献统一为 5 号字、20 磅行距两端对齐，[1]-[9]悬挂缩进 2 字符、[10]以后悬

挂缩进 1.5 字符；中文一律使用宋体，英文和阿拉伯数字使用 Times New Roman 字

体。 
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 英文参考文献中，除连词、介词等虚词外，每一单词首字母大写。 

 

（一）中文文献 

    中文文献如有两名或两名以上作者，中间用顿号隔开。 

1．中文著作 

中文著作的文献格式为： 

作者：《书名》，出版社及出版年份。 

示例如下： 

陈宗胜：《中国经济体制市场化进程研究》，上海人民出版社 1999 年版。 

2．中文译著 

中文译著的文献格式为： 

[国别]作者：《书名》，译者，出版社及出版年份。 

示例如下： 

[美]保罗·A·萨缪尔森、威廉·D·诺德豪斯：《经济学》，马宾译，首都经贸大学出版

社 1996 年版。 

3．中文期刊 

中文期刊的文献格式为： 

作者：《文章标题》，《期刊名》××年第×期，第×-×页。 

示例如下： 

谢平、何武：《新世纪中国货币政策的挑战》，《金融研究》2000 年第 1 期，第 1-10 页。 

4．中文报纸 

中文报纸的文献格式为： 

作者：《文章标题》，《报纸名》××年×月×日。 

示例如下： 

周扬：《三次伟大的思想解放运动》，《人民日报》1979 年 5 月 7 日，第×版。 

5．析出文献 

析出文献的格式为： 

文章作者：《文章标题》，载编著者《书名/文集名》，出版社及出版年份。 

示例如下： 

陈宗胜：《中国经济体制市场化进程研究》，载樊纲、王小鲁主编《中国市场化指数进程



5 
 

报告》，上海人民出版社 1999 年版。 

6．未刊文献（会议论文、工作论文及收录的硕士博士学位论文） 

会议论文的格式为： 

作者：《论文标题》，会议名称，年份月份。 

示例如下： 

康力、王峰：《我国通货膨胀的成因分析》，中国宏观经济研讨会会议论文，×年×月。 

工作论文的格式为： 

作者：《论文标题》，发表单位，论文编号，年份。 

示例如下： 

周其仁：《公有制企业的性质》，北京大学中国经济研究中心工作论文，No.0809，2000

年。 

硕士博士论文的格式为： 

作者：《论文题目》，学位授予单位，论文编号，年份。 

 

7. 网络信息 

由于网络信息在知识产权保护方面的欠缺，我们不推荐在参考文献中出现网址。事实上，

许多网络信息都有相应的刊出文献出处，特别是新闻时事等信息都有公开的报纸报道，完全

可以采用前述中文报纸的格式来形成一条完整的参考文献信息。 

如果必须使用网络信息，建议采用如下格式： 

作者（责任者）：《文章标题》，网站名称，×年×月×日。 

示例如下： 

杜钰洲：《中国改革开放的成功与中国纺织工业的发展前景》，中国纺织经济信息网，2007

年 6 月 5 日。 

 

（二）英文文献 

 Ⅰ、引用格式 

英文文献引用格式为“作者，日期”式，即在文中合适位置插入作者的姓氏以及文献出

版日期。 

示例如下：Walker（2000）；（Walker，2000） 

1. 有多名作者 
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（1）当文章有两名作者时，每次引用都始终写出他们的姓氏，以“and”连接。 

示例如下：John and Weitz（1988）；（John and Weitz，1988） 

（2）当文章有三、四、五名作者时，第一次引用写出所有作者；其后的引用仅写出第

一作者姓，后接“等”。 

示例如下： 

正文第一次引用：Wasserstein，Zappulla，Rosen，Gerstman and Rock（1994） 

其后引用：Wasserstein et al.（1994）或（Wasserstein et al.，1994） 

（3）当作品有六名以上作者时，不论是初次引用还是其后的引用，都仅写出第一作者

姓，其后接“et al.”。 

2. 团体作者 

团体的名称作为作者时，在第一次出现时完整拼写，之后使用缩写。 

示例如下： 

文中第一次引用：（National Academy of Economic Strategy [NAES]，2014） 

其后的引用：（NAES，2014） 

3. 相同姓氏的作者 

参考文献中有两名或两名以上相同姓氏的主要作者的出版物时，文中所有引用都应注明

第一作者名字各部分的首字母。此处引用应把名字首字母简写放在前面，作者姓氏放在后面。 

示例如下：R.D. Luce（1959）和 P. A. Luce（1986） 

4. 括号中包含两篇及以上文章 

（1）不同作者的文章 

在括号中列出不同作者的作品时，按照第一作者的姓氏排序，用分号分隔开。 

示例如下：（Balda，1980；Kamil，1988；Pepperberg and Funk，1990）。 

    （2）同一作者不同年份的文章 

按照出版年份排列相同作者，只注明一次作者的姓氏，其后的作者仅写出日期。 

示例如下：（Edeline and Weinberger，1991，1993）。 

   （3）同一作者相同年份的文章 

添加 a、b、c 等后缀以区分同一作者相同年份的文章。 

示例如下：（Johnson，1991a，1991b，1991c）。 

Ⅱ、参考文献列表 

1. 参考文献排序 
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文后参考文献列表按照第一作者姓氏的字母顺序排列文献。 

（1）“空白排在前”。如“Brown, J. R.”排在“Browning, A. R.”的前面。 

（2）同一作者单独发表的不同文章按照时间排序，早期文章排在前面。 

（3）同一作者单独发表的文章排在以该作者为第一作者的多个作者的文章之前。 

（4）具有相同第一作者但是第二或第三作者不同的文章，按照第二作者的姓氏排序，

第二作者也相同时按第三作者排序，以此类推。 

     2. 参考文献作者姓名标示方式 

第一作者姓名采取姓+名字首字母的标示方式，当有两个或两个以上作者时，从第二个

作者开始采用名字首字母+姓的标示方式，并用“and”连接。 

示例如下： 

John H. Dunning 标示为 Dunning, J. H. 

Campos, J. E., D. Lien, and S. Pradhan, 1999, The Impact of Corruption on Investment: 

Predictability Matters. World Development, 27(6), pp.1059-1067. 

示例中 27(6)的 27 指第 27 卷，6 指第 6 期。 

Ⅲ、参考文献格式 

请注意区分正体与斜体、逗号与标号在不同位置的使用。 

1．外文著作（专著、编著、译著） 

外文著作的格式如下： 

作者，年份，出版时间．书名（斜体）．出版地点：出版机构. 

示例如下： 

Mingay, G. E., 1990, A Social History of the English Countryside. New York and London: 

Routledge Publish Press. 

Polo, M., 1997, The Travels of Marco Polo. William, M. (trans.), Hertfordshire: Cunberland 

House. 

Kort, M.(ed.), 1998, The Columbia Guide to the Cold War. New York: Columbia University 

Press.  

Aston, T. H., and C.H.E. Phlipin (eds.), 1985, The Brenner Debate. Cambridge: Cambridge 

University Press. 

2．外文期刊 

外文期刊的格式如下： 
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作者，出版时间. 文章标题．刊物名（斜体），卷期号，页码． 

示例如下： 

Chamberlain, H. B., 1993, On the Search for Civil Society in China. Modern China 19(2), 

April, pp.199-215. 

3．析出文献 

析出文献的格式如下： 

作者，出版时间. 文章标题．编者，文集名（斜体）．出版地点：出版机构，页码． 

示例如下： 

Schfield, R.S., 1983, The Impact of Scarcity and Plenty on Population Change in English. In 

RothergR. I.,and T. K. Rabb (eds.), Hunger and History: The Impact of Changing Food 

Production and Consumption Pattern on Society. Cambridge: University Press, p.79. 

4．工作论文（Working Paper） 

工作论文的格式如下： 

作者，年份．文章标题．论文编号.  

示例如下： 

Blonigen, A., 2005, A Review of the Empirical Literature on FDI Determinants. NBER 

Working Paper, No.11299. 

5．会议论文 

会议论文的格式如下： 

作者，年份（月份）．论文标题．会议名.  

示例如下： 

Marchick, D., 2008, The Carlyle Group, Sovereign Wealth Funds and National Security. 

OECD/City of London Conference, March 31. 

Grigson, W., 1986, House Prices in Perspective: A Review of South East Evidence. London 

and South East Regional Planning Conference. 

6. 网络文献 

网络文献的格式如下： 

作者，时间.文献标题. 文献网址.  

示例如下： 

LeSage, J. P., 2008, An Introduction to Spatial Econometrics. http://rei.revues.org/3887. 
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四、其他排版格式要求 

   在上文中未提及部分的排版格式，请仔细对照《复旦大学经济学院本科生毕业论文格式

模板（word 版）》，逐行检查字体、字号、行距、段落，根据模板示范进行排版。 

 

 

                                                复旦大学经济学院本科教学办公室 

                                                                   2017 年 11月 

   


